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УКРАЇНА 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ  МІСЬКОЇ  РАДИ

Запорізької області

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

міського голови

28.02.2017



                                              № 101-р
Про  складання зведеної 

номенклатури справ 
виконавчого комітету

Мелітопольської міської ради 

Запорізької області  на 2017 рік 


Відповідно до Закону України “Про Національний архівний фонд та архівні установи», Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом Міністерства юстиції України від 18.06.2015 № 1000/5, з метою створення зведеної номенклатури справ виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області на 2017 рік, забезпечення збереженості документів, які є складовою частиною Національного архівного фонду України:

1. Керівникам структурних підрозділів виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області переглянути та уточнити індивідуальну номенклатуру справ свого структурного підрозділу на підставі вивчення документів з усіх питань його діяльності із зазначенням строків зберігання справ.

До 20 березня 2017 року надати до загального відділу виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області уточнену індивідуальну номенклатуру справ  структурного підрозділу в електронному та друкованому вигляді.
2. Загальному відділу виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області на підставі індивідуальних номенклатур справ структурних підрозділів до 31.03.2017 скласти зведену номенклатуру справ виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області  на 2017 рік та подати на погодження до архівного відділу Мелітопольської міської ради Запорізької області. 
3. Архівному відділу Мелітопольської міської ради Запорізької області надавати структурним підрозділам виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області методичну допомогу при складанні індивідуальних номенклатур справ.
4. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керуючого справами виконкому Дубініну О.В.
Мелітопольський міський голова




С.А. Мінько
